长沙县民办学校（幼儿园）设立、变更/终止办理流程
设 立
一.筹设申请

1、筹设申请阶段，申请人根据《长沙市民办学校设置标准》（见附件1-1）选好意向场地后，在县政务中心教育局窗口（23号）填写《申请举办长沙县民办学校（幼儿园）意向场地登记表》（见附件1-2），登记办学意向场地相关信息，申请筹设勘现。1个工作日内，窗口工作人员受理并初步约定筹设勘现时间。

2、3个工作日内，县教育局与当地政府就教育布局及设置标准等方面进行现场分析，当场以决定是否可以租赁或购买该办学（园）场地及下发《长沙县民办学校（幼儿园）名称预审表》（见附件1-3）及办理消防前置审批的《介绍信》（范本见附件1-4）。

3、申请人取得了由消防部门提供的该民办学校（幼儿园）的《建设工程消防设计审核意见书》或《建设工程消防设计备案受理凭证》后，按照《申请设立长沙县民办学校（幼儿园）的材料清单》（见附件1-5）准备筹设申请资料、填写《长沙县民办学校（幼儿园）筹设申请表》（见附件1-6），向县政务中心教育局窗口（23号）递交筹设申请资料及筹设申请表。材料齐整后，2个工作日内，长沙县教育局向申请人下发《长沙县民办学校（幼儿园）筹设批准书》。举办者取得《筹设批准书》后，方可进行装修等筹备，同时按办证材料清单（目录）（见附件1-5）准备申办材料。

4、不予受理

经筹设勘现审核不符合办学（园）条件的，县教育局成职社会办学科向申请人当场出具加盖本行政许可实施机关专用印章的《不予受理通知书》，送达申请人。通知书内容要包括不予受理的理由和依据。
二、正式申请

办学（园）场地筹备完成及相关申报材料准备就绪后，申请人将申报材料报县政务中心教育局窗口，正式申请设立长沙县民办学校（幼儿园）。

三、受理

1个工作日内，县政务中心教育局窗口对申请人递交的申请材料进行受理、初步审查,对材料基本齐全、填写无误、符合法定形式的材料出具《长沙县申请设立民办学校（幼儿园）资料受理单》，同时告知申请人设立勘现的时间及相关要求。对不符合要求、欠缺的材料进行一次性告知，出具《长沙县申请设立民办学校（幼儿园）资料完善告知单》，要求举办者补齐、完善。

四、审查

1、由县教育局成职科组织民办学校设立专家评审组在5个工作日内对装修完毕的办学（园）场地及申报材料进行现场审查并提出整改意见。
当场发现办学场地、申请材料需整改完善的，能当场补正的告知申请人当场补正，并予以协助。不能当场补正的，开具《长沙县民办学校（幼儿园）设立勘现反馈情况通知单》，列明需补正的内容、意见及期限。同时向申请人说明：逾期未补正则退回申请材料，视为自动放弃申请办学。
2、申请人根据《长沙县民办学校（幼儿园）设立勘现反馈情况通知单》补正完善后再报县政务中心教育局窗口。3个工作日内，由县教育局成职社会办学科组织专家对整改情况进行确认，签署《长沙县民办学校（幼儿园）设立勘现整改审核通过意见书》。

3、经审核通过后，申请人将《长沙县民办学校（幼儿园）设立勘现整改审核通过意见书》及整改完善的申报材料的纸质档（一式两份）交政务中心教育局窗口。5个工作日内由县政务中心教育局窗口及县教育局相关负责人对申请材料进行再审查、签署准许意见并编制审批文书公文号。

四、决定

县政务中心教育局窗口工作人员将签署准许意见并编制审批文书公文号的申请材料走县政务中心网上办事流程。5个工作日后，申请人在县政务中心教育局窗口领取《中华人民共和国民办学校办学许可证》（正、副本）及审批公文。
变更/终止

一、正式申请与受理

1、申请人向县政务中心教育局窗口咨询相关变更（或终止）问题办事流程后， 1个工作日内，县政务中心教育局窗口工作人员告知申请人变更（或终止）所需资料及办事流程 。 

2、申请人按要求备齐相关资料后，向县政务中心教育局窗口递交资料，提出变更（或终止）申请，窗口工作人员于1 个工作日内进行受理。

二、审查

1、受理同时，县政务中心教育局窗口工作人员对申报材料进行审查并提出整改意见；

2、申报材料经过修改完备后，5个工作日内由县政务中心教育局窗口工作人员、县教育局相关负责人对申请材料进行再审查并签署准许意见。
三、决定

下发同意变更（或终止）的审批公文。
咨询途径：
咨询地址：长沙县政务中心教育局窗口工作人员负责对申请人的咨询、疑问现场给予解释答复。咨询电话：0731-84872366。
监督投诉渠道：
监督电话：12345（市民服务热线）、0731-84872333（长沙县政务服务中心）、0731-86912342（长沙县优化办）。
办公地址和时间：
长沙县望仙东路598号，长沙县政务中心教育局窗口（23号）

周一至周五（法定节假日除外） 夏季作息时间（7月1日-9月30日）：上午9:00-12:00，下午13:30-17:30；冬季作息时间（10月1日-次年6月30日）：上午9:00-12:00，下午13:00-17:00

附件：
设   立

1-1：《长沙市民办学校设置标准》
1-2：《申请举办长沙县民办学校（幼儿园）意向场地登记表》

1-3：《长沙县民办学校（幼儿园）名称预审表》
1-4：《介绍信》（消防）
1-5：《申请设立长沙县民办学校（幼儿园）的材料清单》
1-5-1：《长 沙 县 民 办 学 校（幼儿园）设立审批申请表》
1-5-2：《介绍信》（无犯罪记录证明）
1-5-3：《介绍信》（会计师事务所）
1-5-4：《介绍信》（银行）
1-5-5-1: 《长沙县 民办学校章程》（示范文本）
1-5-5-2: 《长沙县民办 幼儿园章程》（示范文本）
1-5-6：《介绍信》（卫计局）
1-5-7：《经济担保书》
1-6：《长沙县民办学校（幼儿园）筹设申请表》
变更/终止
2-1：《长沙县民办学校（幼儿园）变更事项审查表>
2-2：《长沙县民办学校（幼儿园）申请分立、合并的资料清单表》
2-3：《长沙县民办学校（幼儿园）名称、层次、类别变更的资料清单》
2-4：《长沙县民办学校（幼儿园）举办者变更的资料清单》
2-5：《长沙县民办学校（幼儿园）法定代表人变更的资料清单》
2-6：《长沙县民办学校（幼儿园）办学场地变更的资料清单》
2-7：《长沙县民办学校（幼儿园）校（园）长变更的资料清单》
2-8：《承诺书》（变更法人代表）
2-9：《承诺书》（变更校(园)名）
2-10:《长沙县民办学校（幼儿园）终止办学的资料清单表》

长沙县实施学历教育、学前教育、自学考试助学及其他文化教育的学校设立审批办理流程图
长沙县实施学历教育、学前教育、自学考试助学及其他文化教育的学校变更或终止审批办理流程图
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