[bookmark: _Toc231932857]事故应急演练方案
应急救援演练流程
（一）召开演练动员会。全体参加演练人员集中，宣布要求，做好演练准备。
（二）演练科目一：使用灭火器灭火演练。使用灭火器灭火演练。
[bookmark: _GoBack]（三）演练科目二：连接室外消防栓灭火演练。进行连接室外消防栓灭火演练。
（四）演练科目三：假设楼层发生火灾的综合演练。
一、指导思想
为了保证公司财产及全体员工生命财产安全，防止突发性事故发生，并能在事故发生后迅速有效控制处理，根据公司生产实际情况，本着预防为主、自救为主、统一指挥、分工负责的原则，特制定本演练方案。
二、演练目标及概况
1、目标：办公场所
2、危险目标概况：
办公室里有：空调、饮水机、电脑、打印机、复印机、碎纸机等电器。这些电器在给我们的工作带来方便的同时，如果使用不当，也会埋下很多火灾隐患。
三、模拟场景概况
2018年9月27日10：05分，办公室正常工作上班，突发电线短路，产生火花引起办公用品起火，因纸质品过多，火情迅速发展，引起办公室内火灾报警器报警，当班人员立即到现场查看，现场的岗位员工发现情况后立即汇报上级，负责人立即启动《应急救援预案》进行处置，同时负责人报告上级请求支援。相关负责人到现场，请示有关领导后确定启动应急救援预案进行处置，最终事故得以控制。
四、演练组织机构及职责
1、组织机构
应急总指挥：

现场总指挥：


现场协调：
技术指导总负责：


事故现场处理分队

负责人：
警戒保卫分队

负责人：

设备抢修分队

负责人：


应急救援分队


负责人：

物资准备与后勤保障分队
负责人：

	



2、职责分工
（1）应急救援指挥部
负责组织 “演练方案”的制定、修改，组建演练队伍，组织实施和演练，检查督促做好演练前的各项准备工作。
指挥部人员及分工
总指挥：
职责：组织指挥事故应急处理。
现场总指挥：
[bookmark: _Toc231932865]职责：负责实施现场的具体指挥工作。
（2）各演练小分队（人员）任务及组成人员
1）事故现场处理分队
任务：模拟事故现场情景
组长：
成员：   人（具体由队长安排，按事故情节做好现场表演）
2）应急救援分队
任务：负责现场处置、抢救和转移受伤人员，隔离火情，阻止事态进一步扩大等工作。
队长：
队员：   人（具体由队长负责安排）
3）设备抢修分队
任务：负责对事故源进行资料抢救，设备撤离等工作。 
队长：
成员： 维修人员   人（具体由队长负责安排）
4）保卫警戒分队
任务：负责现场设置警戒线，实施交通管制、引导疏散人员到安全地带并负责人员清单。
队长：
队员：   人（具体由队长负责安排）
5）物资准备及后勤保障分队
任务：负责准备演练所需器具及物资准备。
组长：
成员：   人（具体由队长负责安排）
五、演练程序及有关要求
1 、所有参加演练人员在9:30之前集合待命，做好相关准备工作。当接到演练指令后迅速穿戴和准备好个人防护用具及应急救援设备，迅速赶往集合点整装待命。
2、上午10:00时整，由指挥部总指挥发出演练指令：
演练开始!
（一）发生事故
●10:05办公室内火灾报警器报警，当班岗位人员立即到现场进行检查。
（二）报警与接警
岗位人员      在检查的同时用对讲机向值班领导     汇报：（办公室内电器起火，引起火灾，火势发展迅速，报告完毕）。岗位人员   在撤离时因吸入大量的烟气昏倒在地。
●值班领导发现险情后立即关闭电源，组织（      ）立即穿戴好空气呼吸器及防护服，将昏倒人员抬到安全区域等待救护车。并用对讲机向安全分管领导汇报：（办公室内电器起火，引起火灾，火势发展迅速，岗位人员在检查时昏倒在现场，已组织救援，汇报完毕。）
●技术指导总负责回答：（立即救人，我立马向总指挥和现场总指挥报告，并立即赶到现场）。
●总指挥接到报告回答：（同意启动公司应急救援预案，请马上通知各应急救援分队赶赴氨制冷车间参与救援，我马上到）
总指挥和现场总指挥火速赶到现场，立即指挥抢险救援。
（三）应急处置
●警戒保卫分队（   ）：报告现场总指挥，警戒保卫分队已到达现场，请指示！ 
●现场总指挥：迅速对事故现场设置警戒，并对主干道进行管制，禁止与事故救援无关的车辆及人员进入，并组织危险区域相关人员疏散（相关救援人员在逃生通道手持红旗，便于逃生人员识别逃生方向）。
●警戒保卫分队（   ）：是（在事故现场设置警戒线后，向总指挥报告：警戒保卫队在现场已设置警戒区。）
●应急救援分队（   ）：报告现场总指挥，应急救援分队已到达现场。请指示！
●现场总指挥：请做好安全防护的情况下，迅速救护受伤人员，立即处理事故险情。
●应急救援分队（   ）：是（立即带人赶到火灾现场，关闭电闸，组织人员外围开启消防水栓，连接消火栓，阻止火情发展，防止事故扩大。）
●设备抢修分队（   ）：报告现场总指挥，设备抢修分队已到达现场。请指示！ 
●报告现场总指挥：协助应急救援分队，并对挡案资料等设备抢救，注意安全。
●设备抢修分队（  ）：是（带领队员穿好防化服，在救援分队的配合下，进入现场实施设备资料抢救）
设备抢修分队与应急救援分队进入火灾现场对火灾点进行勘察处理，勘察处理后将情况向报告现场总指挥报告：（电器起火引发火灾，因办公室易燃物品较多，发展迅速，现在火势已被控制，暂无扩大危险，请求正面主攻着火点，进一步消灭火灾，报告完毕。）
●报告现场总指挥听取汇报后指示：（注意安全，实施！）。
（四）处置完毕
【在应急救援人员与设备抢修分队等人员的配合及努力下，火情得到控制，向现场总指挥报告，约5-10分钟】
●设备抢修分队（   ）：报告现场总指挥，灭火组到达指定位置，现场火情得到控制，抢救出部分相关设备请指示。
●现场总指挥：好，随时待命。
●应急救援分队（   ）：报告现场总指挥，受伤人员已得到救治，现场已得到控制，请指示。
●现场总指挥：好，撤离到安全区休息待命。
●现场总指挥： 报告总指挥，办公室火灾事故已经处理完毕，受伤人员已得到及时救治，没有生命危险，各个事故处理小队正在安全地点休整，请指示。
●应急总指挥：好，大家辛苦了，关闭预案，解除警戒，请组织清理现场。
●现场总指挥：明白
●警戒保卫分队（  ）：报告现场总指挥，事故处置完毕，对外围无影响，警戒已解除，请指示。
●报告现场总指挥：好，撤离到安全区休息待命。
●报告现场总指挥：事故处置完毕
（1）通知各应急分队归队，清点人员；
（2）组织清理现场；
（3）组织人员点评。
（五）演练总结

（各分队集合清点人员）


【演练总结】
（1）各分队列队集合；
（2）总指挥对本次演练进行点评；
（3）其它领导点评；
（4）总指挥宣布：事故应急救援演练结束。
六、其它
1、现场处置人员必须穿戴相应的劳动保护用品，搜救及现场处置人员穿防护服、戴空气呼吸器；
2、各应急分队人员在指定地点集中待命，不得随意走动；
3、作好预演及排练工作，牵涉到的单位及人员全力配合；
4、办公室做好现场摄影及相关宣传报道工作。



七、事故演练所需材料表
	序号
	器具名称
	单位
	数量
	责任单位
	备注

	1
	空气呼吸器 
	套
	4
	安环部
	

	2
	防毒面具
	付
	2
	安环部
	

	3
	警戒线
	盒
	2
	安环部
	

	4
	对讲机
	部
	4
	安环部
	

	5
	小红旗
	面
	3
	安环部
	

	6
	扩音器
	台
	1
	安环部
	

	7
	口哨
	个
	3
	安环部
	

	8
	水枪
	个
	2-3
	安环部
	

	9
	水带
	盘
	5-6
	安环部
	

	10
	摄像机
	台
	1-2
	安环部
	

	11
	
	
	
	
	

	12
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应急预案演练记录
	预案名称
	火灾应急预案
	演练地点
	

	组织部门
	
	总指挥
	
	演练时间
	

	参加部门
和人员
	

	演练类别
	□实际演练  □桌面演练  □提问讨论式演练  □全部预案  □部分预案
	实际演练部分：发生火灾安全事故，各部门应急响应。

	物资准备和人员情况
	   

	演练过程
描述
	演练分4个阶段：一、事故报告程序；
二、启动应急预案；
三、现场施救；
四、善后处置。

	预案适宜性充分性评审
	适宜性：□全部能够执行  □执行过程不够顺利  □明显不适宜
充分性：□完全满足应急要求  □基本满足需要完善  □不充分，必须修改

	演练效果评审
	人员到位情况
	□迅速准确 □基本按时到位  □个别人员不到位  □重点部位人员不到位
□职责明确，操作熟练  □职责明确，操作不够熟练  □职责不明，操作不熟练

	
	物资到位情况
	现场物资：□现场物资充分，全部有效  □现场准备不充分  □现场物资严重缺乏
个人防护：□全部人员防护到位  □个别人员防护不到位  □大部分人员防护不到位

	
	协调组织情况
	整体组织：□准确、高效  □协调基本顺利，能满足要求  □效率低，有待改进
抢险组分工：□合理、高效  □基本合理，能完成任务  □效率低，没有完成任务

	
	实战效果评价
	□达到预期目标  □基本达到目的，部分环节有待改进  □没有达到目标，须重新演练

	
	外部支援部门和协作有效性
	报告上级：          □报告及时   □联系不上
消防部门：          □按要求协作 □行动迟缓
医疗救援部门：      □按要求协作 □行动迟缓
周边撤离配合：      □按要求配合 □不配合

	
	预案
	有效性：  □有效   □  无效，
修改需求：□无     □部分修订     □作废重新编制
执行性:   □按要求 □不能按照要求 

	存在问题和改进措施
	  

	环境影响
	  


 演练准备：人员名单、警戒带、扩音器、水带、水枪、虚拟着火点（实火操作需准备柴油、燃烧物质）、无线电台、担架等

火灾报告程序与相关人员任务
接到火情报告后，立即通过手机向上级报告：“我司       发生火情，我们正在组织力量扑救，请指示”
同时播放消防广播“各位，现在      有火情发生，我们正在处置，为保障您的安全请立即在相关工作人员的引导下有序疏散。灭火预案和应急疏散预案启动，请相关人员各就各位迅速处置”。
收到通知后，总指挥、副总指挥及通讯联络组、灭火行动组、疏散引导组、现场警戒组、安全防护救护组成员立即按照职责分工开展工作

灭火行动组到达现场利用室内消火栓与先期到达的第一灭火力量对起火的着火点进行扑救。打开消火栓箱门，取出水带，将水带的一端接在消火栓出水口上，另一端接好水枪，拉到起火点附近后方可打开消火栓阀门。
注意：在确认火灾现场供电已断开的情况下，才能用水进行扑救。
灭火行动组组长：灭火行动组到达着火现场，未发现被困人员，将火势基本控制，利用室内消火栓设立水枪阵地进行扑救，相邻房间和楼层设置水枪保护阵地。同时，着火现场左右相邻房间及上下对应房间由灭火行动组其他成员分别设置水枪保护阵地。
总指挥：将听取汇报情况并对相关人员进行任务分配。
疏散引导组和安全防护救护组：到达现场与先期到达的第一灭火疏散力量在各层逐个房间通知并引导人员从不同疏散通道撤离，（全体人员用湿毛巾捂住鼻子，低下身体按顺序撤离）已通知和疏散过的房间在房门上用粉笔标记阿拉伯数字该房间走出几人，经确认无人的写“0”，无阿拉伯数字标记的代表未曾搜救。1-5层每间房门上都有阿拉伯数字标记，疏散引导组正在4层以上逐个房间通知、搜救。
疏散引导组：组织人员疏散
其他各组：到达现场的同一时间现场周围10米内，现场警戒组拉上警戒带阻止无关人员进入。
消防部队到场时应向相关指挥人员说明：
1、火源位置，燃烧物质性质，燃烧范围和火势蔓延主要方向。
2、火场内有无被困人员或遇险人员，及其所在位置、数量；疏散的途径及安全性。
　　3、有无爆炸、毒害、腐蚀、遇水燃烧等物质，及其数量、存放形式和具体位置。
　　4、需要保护和疏散的贵重物资及其受火势威胁的程度。
　　5、燃烧的建（构）筑物(燃烧物体)的结构特点，及其毗邻建（构）筑物的状况，是否需 要破拆；有无带电设备，是否需要切断电源。
　　6、着火建（构）筑物内的消防设施情况（有部分老式建筑加装了简易的消防设施）。

确认火灾战斗结束，总指挥下达命令：“灭火应急疏散演练结束，全体人员集合，进行演练讲评”。
演戏结束，由总指挥总结演练并指出不足。
解散后，各部门将消防设施及其它设施、设备恢复到正常运行状态。

初期火灾的处置
　　①初起小火、以快制快、就地取材
　　灭火器 消火栓
　　固定/半固定消防设施
　　②火势失控、确保重点、等待应援
　　③灾情突变、视情撤退、安全逃生
　　④灭火注意事项
　　a、起火后切断建筑物内有关电源
　　b、灭火时应防止烟气的危害
　　c、进入火场前虚后实、左进右出
　　d、灭火时应遵循不见明火不出水
　　e、注意高空坠物及建筑物坍塌
　　f、注意在火势主要方向设防
　　⑤安全防护常识
　　a、佩戴防护面具
　　b、善于利用地形地物
　　c、梯队掩护进攻
　　d、忌站立于易爆处
　　e、穿棉织物/浇湿/扎紧等
　　⑥及时组织现场警戒
　　a、确定警戒范围
　　b、疏导车辆人员
　　c、维护现场秩序
　　d、迎接公安消防队
　　e、看管疏散物资
　　f、负责保护现场

